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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «КРАСНОГВАРДЕЙСКИЙ РАЙОН»

От 26.05.2026 г. № 344
с. Красногвардейское
Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Красногвардейский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьями 39.11, 39.12, 39.13 Земельного Кодекса Российской Федерации, руководствуясь постановлением администрации муниципального образования «Красногвардейский район» от 27 мая 2022 г. № 404 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом МО «Красногвардейский район» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент администрации МО «Красногвардейский район» по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Красногвардейский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах», согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Красногвардейский район» от 24 августа 2017 г. № 572 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Красногвардейский район» по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности».

3. Разместить настоящее постановление в сетевом издании «Дружба» (http://kr-drugba.ru, ЭЛ № ФС77-74720 от 29.12.2018 г.), а также на официальном сайте органов местного самоуправления МО «Красногвардейский район».

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на отдел земельно-имущественных отношений администрации района.

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования. 
Глава МО «Красногвардейский район»


                    
 Т.И. Губжоков 
Приложение 

к постановлению администрации 

МО «Красногвардейский район»
от 26.05.2026 г. № 344
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»
I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур), при осуществлении полномочий по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах.

2. Круг заявителей

2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
3.1. Услуга предоставляется в соответствии с приложением № 2 к настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением Услуги, а также из результата ее предоставления.

3.2. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим Услугу (далее - профилирование) в соответствии с настоящим Административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Красногвардейский район» (далее – Уполномоченный орган). Ответственным за предоставление муниципальной услуги структурным подразделением Уполномоченного органа является отдел земельно-имущественных отношений администрации муниципального образования «Красногвардейский район» (далее - Отдел).

3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (далее - решение о проведении аукциона).

2) решение об отказе в проведении аукциона.

3.2 Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в 3.1. настоящего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

3.3. Результаты муниципальной услуги, указанные в 3.1. настоящего Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно - ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

4. Срок предоставления муниципальной услуги

4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и не должен превышать 30 дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос), поступившего в письменной форме или в форме электронного документа, с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, вне зависимости от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.

5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

5.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

6.1. Максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут:

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе и МФЦ;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги, в том числе полученного через ЕПГУ, в уполномоченном органе и МФЦ.

7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

7.1. Регистрация запроса, поданного заявителем непосредственно в Уполномоченный орган, осуществляется уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа в день подачи указанного запроса.

7.2. Регистрация запроса, направленного в адрес Уполномоченного органа посредством почтового отправления или по электронной почте, осуществляется уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа в день поступления указанного запроса в Уполномоченный орган.

7.3. Регистрация запроса, направленного по электронной почте, поступившего в Уполномоченный орган в выходной, нерабочий праздничный день или после окончания рабочего дня, осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

8.1. На официальном сайте органов местного самоуправления МО «Красногвардейский район» в сети «Интернет» размещены сведения о требованиях, которым должны соответствовать помещения, в которых Отделом предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов (помещения, здания) в соответствии с законодательством Российской Федерации и социальной защите населения.

9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

9.1. На официальном сайте органов местного самоуправления МО «Красногвардейский район» в сети «Интернет» размещены сведения о перечне показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), об удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.

10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

10.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

- ЕПГУ, региональный портал (при наличии);

- федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

10.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, не предусмотрена.

10.4. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
10.5.Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии.

Предоставление муниципальной услуги на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Адыгея в рамках обеспечения реализации принципа экстерриториальности осуществляется в соответствии с утвержденным порядком взаимодействия между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Адыгея при реализации принципа экстерриториальности.

При предъявлении пакета документов в МФЦ копии, представленные заявителем, заверяются специалистом, принимающим документы, при предъявлении оригиналов.

10.6. При получении результатов предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в приложении №4 настоящего Административного регламента.

11.2. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги приведена в качестве приложения №6 настоящего Административного регламента.

11.3. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приводится в качестве приложения №3 настоящего Административного регламента.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

12.1. Основанием для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и поступивших в электронной форме, является выявление в результате проверки несоблюдения установленных законодательством условий признания действительности квалифицированной подписи, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ). 

12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Земельный участок не может быть предметом аукциона при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации
12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен в приложении №5 настоящего Административного регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
1.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
1.1.1. Предоставление муниципальной услуги (подуслуги) включает в себя следующие административные процедуры:

- профилирование заявителя;

- прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- приостановление предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

         - предоставление результата муниципальной услуги;

         - получение дополнительных сведений от заявителя;

- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации;

- распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса.

1.1.2. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ заявитель (представитель заявителя) вправе (особенности выполнения отдельных административных процедур в МФЦ):

1) получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги (в части процедур, выполняемых в МФЦ, а также процедур, выполняемых Уполномоченным органом, информация о ходе выполнения которых передается в МФЦ), по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также имеет право на консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) осуществить предварительную запись на прием в МФЦ для подачи документов и для получения результата муниципальной услуги, в том числе в случае подачи заявления в электронном виде и, если заявитель (представитель заявителя) выбрал способ получения результата муниципальной услуги в МФЦ. Запись на прием в МФЦ осуществляется через официальный сайт МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
1.2. Профилирование заявителя

1.2.1. В целях определения категории (признаков) заявителя проводится процедура профилирования заявителя, заключающаяся в анкетировании заявителя по признакам, содержащихся в приложении №2 настоящего Административного регламента.

1.2.2. В случае личного обращения заявителя в Отдел либо по телефону в Отдел специалист Отдела определяет категорию заявителя по признакам, содержащихся в приложении №2 настоящего Административного регламента, и выдает перечень документов, соответствующих категории заявителя, которые ему необходимо предоставить для получения муниципальной услуги. 

1.2.3. В случае передачи в Уполномоченный орган письменного запроса, который может быть подан посредством почтового отправления или в электронной форме в адрес Уполномоченного органа, заявитель самостоятельно определяет категорию заявителя путем анкетирования по признакам, содержащихся в приложении №2 настоящего Административного регламента, и предоставляет перечень документов, соответствующих категории заявителя, которые ему необходимо предоставить для получения муниципальной услуги. 

1.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является представление Заявителем документов и запроса по форме, согласно приложению №6 настоящего Административного регламента. Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут быть приняты Уполномоченным органом независимо от места нахождения заявителя.

1.3.2. Перечень документов и (или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, приведены в приложении №4 настоящего Административного регламента.

1.3.3. Способы подачи запроса, документов и (или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, приведены в приложении №3 настоящего Административного регламента.

1.3.4. Способами установления личности заявителя при подаче запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

1)В ходе личного приема в Уполномоченном органе посредством:

- предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).

2) Почтовым отправлением – копия паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации, заверенная в установленном законодательством порядке.

1.3.5. Основания для отказа в приеме запроса и документов отсутствуют.

1.3.6. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе -  1 рабочий день.

1.3.7. Поступившие запрос и документы регистрируются в кабинете №29 Уполномоченного органа.

1.3.8. Прошедший регистрацию запрос передается Главе МО «Красногвардейский район». Запрос, вместе с прилагаемыми к ним документами и материалами, направляются с соответствующей резолюцией Главы МО «Красногвардейский район» в Отдел.

1.3.9. Запрос, поступивший в Отдел, подлежит обязательной регистрации в журнале регистрации входящих запросов.

1.3.10. Уполномоченное лицо Отдела регистрирует запрос в течение одного дня с даты его поступления.

1.3.11. Регистрации и учету подлежат все поступившие запросы Заявителей, включая и те, которые по форме не соответствуют установленным требованиям.

1.3.12. Срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.

1.4. Межведомственное информационное взаимодействие

1.4.1. Для получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

1) межведомственный запрос выписка из ЕГРН о земельном участке. Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

2) межведомственный запрос выписка из ЕГРН об объекте недвижимости. Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;

3) сведения о действительности паспорта гражданина РФ (предоставляется Министерством внутренних дел Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является регистрация заявления заявителя. Запрос направляется в течение 3 рабочих дней с момента регистрация заявления заявителя. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, Министерство внутренних дел Российской Федерации представляют запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов, с момента направления межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

Для получения вышеуказанных документов срок направления межведомственного запроса составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления запроса и приложенных к нему документов.

1.4.2. Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги устанавливаются частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», если иные сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

1.4.3. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте.

1.4.4. Срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.

1.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги

1.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

1.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

1.6.1. Основания для отказа предоставления муниципальной услуги приведены в приложении №5 настоящего Административного регламента.

1.6.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается уполномоченным лицом Отдела в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения Отделом всех сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.7. Предоставление результата муниципальной услуги 

1.7.1. Результат Услуги предоставляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

1.7.2. Способы получения результата предоставления Услуги:

- в форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая ЕПГУ, региональный портал (при наличии);

- посредством почтовой связи;

- личное обращение в Уполномоченный орган, МФЦ.

1.7.3. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством почтовой связи, личное обращение, путем направления почтового отправления.

1.8. Получение дополнительных сведений от заявителя 

1.8.1 Получение от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

1.9. Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации 

1.9.1. Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации не предусмотрена.

1.10. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

1.10.1. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Отдел) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме. Письменный запрос может быть подан на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел либо посредством почтового отправления или в электронной форме посредством электронной почты.

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Отдел) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

	Управляющий делами администрации района



 А.А. Катбамбетов



Приложение №1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

Перечень условных обозначений и сокращений

1.Заявитель – физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо (либо уполномоченный им представитель, действующий в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации), которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат на праве собственности объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка;

2.Администрация – Администрация МО «Красногвардейский район»;

3. Отдел – отдел земельно-имущественных отношений администрации МО «Красногвардейский район»;

4. Запрос – документ, оформленный на бумажном носителе или в электронном виде, направленный на получение муниципальной услуги;

5. СМЭВ – система межведомственного электронного взаимодействия.

2. Условные обозначения:

а) [Все] - документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;

б) ИП - заявителем является Индивидуальный предприниматель;

в) ЮЛ - заявителем является юридическое лицо;

г) ФЛ – заявителем является физическое лицо;

д) П(з) - представитель заявителя;

е) ЕПГУ - документы подаются посредством портала;

ж) ПС - документы подаются посредством почтовой связи;

з) Л - документы подаются при личном посещении МФЦ;

и) О - представляется оригинал документа;

к) О(э) - представляется оригинал документа в электронной форме;

л) К - представляется копия документа;

м) К(э) - представляется копия документа в электронной форме;

н) Д (1) - документы представляются в одном экземпляре;

о) Д (2) - документы представляются в двух экземплярах.

Управляющий делами администрации района



 А.А. Катбамбетов
Приложение №2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица № 1. 

Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Признак заявителя
	 

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

	1
	Категория заявителя
	1.1. юридическое лицо (по основанию предоставления земельного участка, указанному в п. 1 ст. 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации);

1.2. юридическое лицо (по основанию предоставления земельного участка, указанному в п. 1 ст. 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации);

п. 1 ст. 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации)

1.3. физическое лицо по основанию предусмотренному п. 1 ст. 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации));

1.4. физическое лицо по основанию предусмотренному п. 1 ст. 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации);

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением Услуги
	1. физическое лицо (заявитель);

2. юридическое лицо (заявитель)

3. представитель заявителя


Таблица № 2. 

Перечень отдельных признаков заявителей

	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель

	1
	Заявитель, обратился лично

	2
	Заявитель, обратился через представителя


Таблица № 3. 

Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель 

	1. 
	Категория заявителя
	1. физическое лицо;

2. юридическое лицо

	2. 
	Заявитель обращается лично или через представителя?
	1. Обратился лично.

2. Обратилось через представителя


Управляющий делами администрации района
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Приложение №3

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

Перечень способов подачи запроса о предоставлении

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

	Способ подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителем или через представителя заявителя
	 

 

Примечание

	1) При личном обращении
	в уполномоченный орган
	Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается на бумажном носителе, в том числе по экстерриториальному принципу

	
	во время личного приема граждан в уполномоченном органе
	

	
	в МФЦ (филиалы, в отделы, через удаленные рабочие места)
	

	2) Без личной явки заявителя
	в электронной форме запроса, размещенного на ЕПГУ, через «Личный кабинет» заявителя с применением электронной подписи
	Заявитель - юридическое лицо (руководитель организации или представитель юридического лица, имеющий право действовать от имени организации без доверенности) заявление и документы подписывает усиленной

квалифицированной электронной подписью, полученной в одном из сертифицированных удостоверяющих центров, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

Заявитель - физическое лицо, вправе использовать простую электронную подпись в случаях, предусмотренных пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утверждённых постановлением Правительства от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»

	
	в электронной форме запроса через МФЦ, в котором обеспечен доступ к ЕПГУ
	

	
	в электронной форме документа по e-mail электронной почты уполномоченного органа
	Заявитель - юридическое лицо (руководитель организации или представитель юридического лица, имеющий право действовать от имени организации без доверенности) заявление и документы подписывает усиленной  квалифицированной электронной подписью, полученной в одном из сертифицированных удостоверяющих центров..

Заявитель - физическое лицо, вправе использовать простую электронную подпись.

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.

	
	в форме электронного документа на официальном сайте уполномоченного органа

	

	3) Посредством почтового отправления с объявленной ценностью, описью вложения и уведомлением о вручении
	в уполномоченный орган
	Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается на бумажном носителе.

	
	в филиалы, отделы, удаленные рабочие места МФЦ
	


Управляющий делами администрации района



 А.А. Катбамбетов
Приложение №4

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица 1
	Основание предоставления земельного участка на торгах
	Заявитель
	Земельный участок
	Документы

	Пункт 1 статьи 39.3 ЗК РФ
	Юридическое лицо
	Земельный участок, предоставляемый в собственность на торгах
	Заявление о проведении торгов на право заключения договора купли-продажи-земельного участка

	Пункт 1 статьи 39.3 ЗК РФ
	Физическое лицо
	Земельный участок, предоставляемый в собственность на торгах
	Заявление о проведении торгов на право заключения договора купли-продажи-земельного участка

	Пункт 1 статьи 39.6 ЗК РФ
	Юридическое лицо
	Земельный участок, предоставляемый в аренду на торгах
	Заявление о проведении торгов на право заключения договора аренды земельного участка

	Пункт 1 статьи 39.6 ЗК РФ
	Физическое лицо
	Земельный участок, предоставляемый в аренду на торгах
	Заявление о проведении торгов на право заключения договора аренды земельного участка


Таблица № 2

Заявитель вправе представить в уполномоченный орган по собственной инициативе следующие документы (информацию):

	Основание предоставления земельного участка на торгах
	Заявитель
	Земельный участок
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок

	Пункт 1 статьи 39.3 ЗК РФ
	Юридическое лицо
	Земельный участок, предоставляемый в собственность на торгах
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости

(об испрашиваемом земельном участке)

Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Пункт 1 статьи 39.3 ЗК РФ
	Физическое лицо
	Земельный участок, предоставляемый в собственность на торгах 
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости

(об испрашиваемом земельном участке)

Выписка из ЕГРИП о физическом лице – индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	Пункт 1 статьи 39.6 ЗК РФ
	Юридическое лицо
	Земельный участок, предоставляемый в аренду на торгах
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости

(об испрашиваемом земельном участке)

Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Пункт 1 статьи 39.6 ЗК РФ
	Физическое лицо
	Земельный участок, предоставляемый в аренду на торгах
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости

(об испрашиваемом земельном участке)

Выписка из ЕГРИП о физическом лице – индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем


Управляющий делами администрации района



 А.А. Катбамбетов
Приложение №5

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Юридическое лицо (представитель юридического лица)
	Отсутствуют

	Физическое лицо (представитель физического лица)
	Отсутствуют 


	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень оснований для приостановления предоставлении муниципальной услуги

	Юридическое лицо (представитель юридического лица)
	Отсутствуют

	Физическое лицо (представитель физического лица)
	Отсутствуют


	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

	Юридическое лицо (представитель юридического лица)

Физическое лицо (представитель физического лица)
	1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости";

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

3) в отношении земельного участка отсутствует градостроительный план земельного участка, за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка не установлен вид разрешенного использования либо вид или виды разрешенного использования земельного участка, установленные регламентами использования земель, не соответствуют целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

5) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса;

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

13) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации;

14) земельный участок в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и (или) региональной инвестиционной программой;

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.


Управляющий делами администрации района

                       А.А. Катбамбетов
Приложение №6

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

	№
	Администрация муниципального образования «Красногвардейский район» Республики Адыгея

	1.
	Заявитель
	
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Документ, удостоверяющий личность (вид, серия, номер, выдавший орган дата выдачи)
	Полное наименование юридического лица и ОГРН
	Контактные данные (почтовый адрес, номер телефона, адрес электронной почты)

	
	
	
	физическое лицо (гражданин)
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо
	
	
	
	

	
	
	
	представитель заявителя (заполняется в случае обращения представителя заявителя физического или юридического лица)
	
	
	
	

	2.
	Прошу провести аукцион по продаже земельного участка, находящегося в собственности Голышмановского муниципального округа, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, и полномочия в отношении которого осуществляет администрация муниципального образования «Красногвардейский район»
	

	
	Прошу провести аукцион на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования «Красногвардейский район», а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, и полномочия в отношении которого осуществляет администрация муниципального образования «Красногвардейский район»
	

	2.1.
	кадастровый номер земельного участка
	

	2.2.
	цель использования земельного участка
	

	3.
	К заявлению прилагаются по желанию заявителя:

	
	
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

	
	
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок.

	4.
	Способ получения результата муниципальной услуги:

	
	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в МФЦ;

	
	
	в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

	
	
	на ЕПГУ 

	
	
	в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.

	5.
	Подпись заявителя (представителя заявителя):
	Дата:

	
	_________ ___________________

(Подпись) (Инициалы, фамилия)
	«__» ___________ ____ г.

	6.
	Отметка должностного лица, принявшего заявление и приложенные к нему документы:
	Дата:

	
	_________ ___________________

(Подпись) (Инициалы, фамилия)
	«__» ___________ ____ г.


Управляющий делами администрации района



 А.А. Катбамбетов
Приложение №7

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

	№
	Администрация муниципального образования «Красногвардейский район» Республики Адыгея

	1.
	Заявитель
	
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Документ, удостоверяющий личность (вид, серия, номер, выдавший орган дата выдачи)
	Полное наименование юридического лица и ОГРН
	Контактные данные (почтовый адрес, номер телефона, адрес электронной почты)

	
	
	
	физическое лицо

(гражданин)
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо
	
	
	
	

	
	
	
	представитель заявителя (заполняется в случае обращения представителя заявителя физического или юридического лица)
	
	
	
	

	Прошу исправить допущенную ошибку (опечатку) в _______________________________ __________________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором допущена ошибка (опечатка))

заключающуюся в ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(указывается описание опечатки (ошибки), при необходимости указывается документ, подтверждающий наличие ошибки

__________________________________________________________________________

(опечатки))

	
	Результат муниципальной услуги прошу направить в мой адрес следующим способом:

	
	посредством направления на указанный выше адрес электронной почты

	
	почтовым отправлением на указанный выше адрес

	
	при личном обращении в МФЦ

	2.
	Подпись заявителя (представителя заявителя):
	Дата:

	
	_________ ___________________

(Подпись) (Инициалы, фамилия)
	«__» ___________ ____ г.

	3.
	Отметка должностного лица, принявшего заявление и приложенные к нему документы:
	Дата:

	
	_________ ___________________

(Подпись) (Инициалы, фамилия)
	«__» ___________ ____ г.


Управляющий делами администрации района
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