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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
«КРАСНОГВАРДЕЙСКИЙ  РАЙОН»

От 15.10.2026 г. №_640
с. Красногвардейское

[bookmark: _Hlk100569921]Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования на территории МО «Красногвардейский район»

	В целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации МО «Красногвардейский район» от 27.05.2022 г. № 404 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Красногвардейский район»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования на территории МО «Красногвардейский район» (Приложение).
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО «Красногвардейский район» №133 от 14.03.2025 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования на территории МО «Красногвардейский район».
3. Разместить настоящее постановление в сетевом издании «Дружба» (http://kr-drugba.ru, ЭЛ № ФС77-7420 от 29.12.2018г.), а также на официальном сайте органов местного самоуправления МО «Красногвардейский район» в сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на управление образования администрации МО «Красногвардейский район».
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.


Временно исполняющий полномочия 
главы МО «Красногвардейский район»                                                         А.А.Ершов







































Приложение
к постановлению 
Администрации
МО «Красногвардейский район»
от 15.10.2026 г. № 640

[bookmark: _Hlk113437257]Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования на территории МО «Красногвардейский район»

[bookmark: sub_100]I. Общие положения

1. [bookmark: sub_101]Предмет регулирования административного регламента
1.1. [bookmark: sub_1001]Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования на территории МО «Красногвардейский район», (далее- Административный регламент) определяет порядок предоставления муниципальной услуги  (далее – муниципальная услуга), сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги.

2. [bookmark: sub_102]Круг заявителей
2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги  (далее - заявители) являются: граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства.
2.2. Категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги:
- при подаче заявления о зачислении в первый класс - родители (законные представители) детей в возрасте от шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) управление образования администрации МО «Красногвардейский район»  (далее – управление образования) вправе разрешить прием детей в образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем возрасте, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, или более позднем возрасте;
-  при подаче заявления о переводе из одной общеобразовательной организации в другую - родители (законные представители) детей, совершеннолетние граждане.
- при подаче заявления о зачислении в 10 класс - родители (законные представители) детей, совершеннолетние граждане;
- при предоставлении муниципальной услуги от лица заявителя вправе обратиться представитель по доверенности, выданной и оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3. [bookmark: sub_103]Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестр услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг)
3.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с приложением № 1 к настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, а также из результата ее предоставления.
3.2. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее-профилирование) в соответствии с настоящим Административным регламентом.

[bookmark: sub_200]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. [bookmark: sub_201]Наименование муниципальной услуги
4.1. [bookmark: sub_1010]Муниципальная услуга «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования на территории МО «Красногвардейский район».

5. [bookmark: sub_202]Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Муниципальная услуга предоставляется муниципальной общеобразовательной организацией (далее- Организация), подведомственной управлению образования администрации МО «Красногвардейский район».

6. [bookmark: sub_203]Результат предоставления муниципальной услуги
6.1. При обращении заявителя с заявлением о зачислении в Организацию результатами предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_16]а) распорядительный акт (уведомление) о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_17]б) мотивированный отказ (уведомление) в предоставлении муниципальной услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: sub_21]6.2. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее- Единый портал), в МФЦ, при личном обращении в Организацию.

7. Срок предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_22]7.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с даты регистрации соответствующего заявления заявителя в Организации.
7.1.1. Запись в Организацию:
7.1.1.1. Прием в 1 (первый) класс - не более 3 (трех) рабочих дней после завершения приема заявлений и издания распорядительного акта о приеме на обучение ребенка в Организации в части приема детей заявителей, имеющих внеочередное, первоочередное и преимущественное право, а также детей, проживающих на территории, за которой закреплена Организация, начинается не позднее 01 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года;
7.1.1.2. прием в 1 (первый) класс - не более 3 (трех) рабочих дней после завершения приема заявлений и издания распорядительного акта о приеме на обучение поступающего в Организацию для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 06 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 05 сентября текущего года. Организации, закончившие прием в первый класс всех детей внеочередного и первоочередного порядка, а также проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 06 июля текущего года и не позднее 05 сентября текущего года ;
7.1.1.3. прием заявлений на зачисление в первые - одиннадцатые классы осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов, за исключением случая, предусмотренных подпункта 7.1.1.1. и 7.1.1.2. пункта 7.1.1 регламента.
7.1.2 Перевод из одной Организации в другую:
7.1.2.1. Зачисление обучающегося в порядке перевода - 5 рабочих дней после приема заявления и документов.
7.1.3. Запись в 10 класс:
7.1.3.1. Зачисление в 10 класс в течение 5 рабочих дней со дня поступления в Организацию заявления о приеме на обучение с полным пакетом документов.
7.1.4. При приеме ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства:
7.1.4.1. После представления документов, предусмотренных в приложении №3 регламента, в течение 5 рабочих дней Организацией проводится проверка их комплектности. В случае представления неполного комплекта документов Организация возвращает заявление без его рассмотрения.
В случае представления полного комплекта документов Организация в течение 25 рабочих дней осуществляет проверку достоверности предоставленных документов. При проведении указанной проверки Организация обращается к соответствующим государственным информационным системам и (или) в государственные (муниципальные) органы, включая органы внутренних дел, и организации.
В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных в Приложении №3 и со дня подтверждения их достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется Организацией в тестирующую организацию для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - тестирование).
Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет Единого портала (при наличии).
Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, Организация уведомляет тестирующую организацию в электронной форме посредством Единого портала.
Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, тестирования уведомляет о результатах его проведения Организацию, выдавшую направление, в электронной форме посредством Единого портала.
Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, Организацией направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет Единого портала (при наличии).
Руководитель Организации издает распорядительный акт о приеме на обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в течение 5 рабочих дней после официального поступления информации об успешном прохождении тестирования.

[bookmark: sub_205]8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
[bookmark: sub_1019]8.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	9.1. Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления не должно превышать 15 минут.
	9.2. Время ожидания в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

10. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
10.1. Регистрация направленного заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги при подаче заявления через Единый портал, МФЦ или через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении - в течение одного рабочего дня с момента поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае поступления запроса в нерабочее время, в выходные и праздничные дни);
при личном обращении в Организацию - в течение одного рабочего дня с момента поступления запроса.
10.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый рабочий день.

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
11.1. На официальном сайте органов местного самоуправления МО «Красногвардейский район» в сети «Интернет» размещены сведения о требованиях, которым должны соответствовать помещения, в которых Организацией предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов (помещения, здания) в соответствии с законодательством Российской Федерации и социальной защите населения.

12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
12.1. Сведения о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги),  доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления размещаются на официальном сайте Организации, предоставляющей муниципальную услугу, а также на Едином портале.

13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
13.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
13.2. Перечень информационных систем, используемых для  предоставления муниципальной услуги:
- Единый портал;
- АИС «Зачисление в ОО».
	13.3. В случае если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.
13.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего при личной явке в Организацию, при предъявлении документа, удостоверяющего личность законного представителя, и одного из документов, подтверждающих полномочия законного представителя, в срок, не превышающий 1 час с момента личной явки в Организацию.
13.5. Заявители могут обращаться за предоставлением муниципальной услуги путем подачи заявления в МФЦ.  МФЦ может быть принято решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при наличии оснований, указанных в приложение №2 к Административному регламенту.
13.6. Выдача заявителю документа на бумажном носителе, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ (в случае подачи заявления в МФЦ). 

[bookmark: sub_206]14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
14.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в приложении №3 к настоящему Административному регламенту.
14.2. Форма заявления о предоставлению муниципальной услуги  приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
14.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_27]15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	15.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя приведен в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
15.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
15.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

16. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.
           16.1.Профилирование заявителя.
          16.2. Прием  заявления    и    документов,   необходимых    для предоставления муниципальной услуги;
          16.3. Межведомственное информационное взаимодействие;
          16.4. Принятие    решения   о   предоставлении   (об   отказе  в предоставлении) муниципальной  услуги;
16.5. Предоставление  результата   муниципальной  услуги.

17.  Профилирование заявителя
 	17.1. Профилирование заявителя осуществляется посредством Единого портала или работником Организации, МФЦ при приеме и регистрации заявления (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По результатам профилирования определяется принадлежность заявителя к одной из категорий.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему Административному регламенту (приложение №1).

18.  Прием  заявления    и    документов,   необходимых    для предоставления муниципальной услуги
18.1.  Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Организацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к нему документами, поступление в Организацию, поданного через МФЦ, через Единый портал, через операторов почтовой связи.
18.2. Специалист Организации, МФЦ, в обязанности которого входит прием и регистрация документов:
1) устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) в случае если заявителем по собственной инициативе представлены документы, предусмотренные в приложении №3 настоящего Административного регламента, приобщает данные документы к комплекту документов заявителя;
3) регистрирует поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представленных заявителем, и в соответствии с установленными правилами делопроизводства формирует комплект документов заявителя. 
18.3.  Критерием принятия решения при выполнении Административной процедуры является факт соответствия заявления и приложенных к нему документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.
18.4. Результатом Административной процедуры является регистрация заявления (документов) и направление заявления (документов) специалисту Организации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
18.7. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в Организацию, составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления. На Едином портале регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется автоматически.

[bookmark: sub_312]19. Межведомственное информационное взаимодействие
19.1. В порядке межведомственного информационного взаимодействия в предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ОМВД России по Красногвардейскому району Республики Адыгея;
- ОМСУ.
19.2. Организация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) в ОМВД России по Красногвардейскому району Республики Адыгея:
сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории Красногвардейского района (в случае приема на обучение ребенка, проживающего на территории Красногвардейского районва, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования);
2) в ОМСУ:
разрешение на прием в первый класс общеобразовательной организации ребенка до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет (в свободной форме).
19.3. В соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Организацию, по собственной инициативе.
[bookmark: sub_313]20. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
[bookmark: sub_3142]20.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_3143]20.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, составляет не более 2 рабочих дней.
21. Предоставление результата муниципальной услуги
[bookmark: sub_3152]21.1. Результат муниципальной услуги предоставляется заявителю не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_3153]21.2. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю Организацией, предоставляющей муниципальную услугу, или МФЦ (в случае подачи заявления в МФЦ), независимо от его места жительства или места пребывания.

22. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
22.1. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
[bookmark: sub_32]
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством направления уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги на номер телефона или на адрес электронной почты или посредством направления почтового отправления по адресу, указанному в заявлении, по выбору заявителя.

Управляющий  делами администрации 
МО «Красногвардейский район»                                                        А.А. Катбамбетов






























Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные
 образовательные организации, 
реализующие программы общего образования
 на территории МО «Красногвардейский район»
от 15.10.2026 г. № 640
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Наименование отдельного признака заявителя
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги (цели обращения заявителя)
	Идентификатор категории

	Родитель (законный представитель) ребенка, являющийся гражданином Российской Федерации, или поступающий, являющийся гражданином Российской Федерации
	Распорядительный акт о приеме на обучение в Организацию для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования
	Р(П)РФ - Прием

	Родитель (законный представитель) ребенка, являющийся гражданином Российской Федерации, или поступающий, являющийся гражданином Российской Федерации
	Мотивированный отказ в приеме на обучение в Организацию для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования
	Р(П)РФ - Отказ

	Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося гражданином Республики Беларусь, или поступающий, являющийся гражданином Республики Беларусь
	Распорядительный акт о приеме на обучение в Организацию для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования
	Р(П)РБ - Прием

	Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося гражданином Республики Беларусь, или поступающий, являющийся гражданином Республики Беларусь
	Мотивированный отказ в приеме на обучение в Организацию для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования
	Р(П)РБ - Отказ

	Родитель (законный представитель) ребенка, являющегося иностранным гражданином (за исключением гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином (за исключением гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства
	Распорядительный акт о приеме на обучение в Организацию для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования
	Р(П)ин - Прием

	Родитель (законный представитель) ребенка, являющегося иностранным гражданином (за исключением гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином (за исключением гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства
	Мотивированный отказ в приеме на обучение в Организацию для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования
	Р(П)ин - Отказ

	Иностранные граждане, указанные в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 года №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (граждане, которые являются аккредитованными при МИД России сотрудниками иностранных посольств, консульств, международных организаций и их представительств)
	Распорядительный акт о приеме на обучение в Организацию для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования
	ИнМИД - Прием

	Иностранные граждане, указанные в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 года №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (граждане, которые являются аккредитованными при МИД России сотрудниками иностранных посольств, консульств, международных организаций и их представительств)
	Мотивированный отказ в приеме на обучение в Организацию для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования
	ИнМИД - Отказ




Управляющий  делами администрации 
МО «Красногвардейский район»                                                        А.А. Катбамбетов

Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные
 образовательные организации, 
реализующие программы общего образования
 на территории МО «Красногвардейский район»
от 15.10.2026 г. № 640

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Поступление заявления, аналогичного ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	2.
	Заявление подано за пределами периода, указанного в пункте 7  настоящего Административного регламента
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	3.
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя в соответствии с пунктом 2 настоящего Административного регламента
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	4.
	Обращение за предоставлением иной услуги
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	5.
	Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	6.
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утратили силу (документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя)
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	7.
	Наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	8.
	Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	9.
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	10.
	Некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом)
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	11.
	Несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	12.
	Несоответствие документов, указанных в  приложения №3 к Административному регламенту, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	13.
	Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения начального общего образования) при отсутствии разрешения на прием ребенка в Организацию
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Отсутствие свободных мест за исключением случаев, предусмотренных частями  5 и 6 статьи 67 Закона об образовании
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	2.
	Отзыв заявления по инициативе заявителя
	Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

	3.
	В отношении ребенка, являющегося иностранным гражданином (за исключением гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства (за исключением ребенка, являющегося иностранным гражданином, или лицом без гражданства, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательным программам основного общего образования, имеющего аттестат об основном общем образовании, образец которого установлен Министерством просвещения Российской Федерации), поступающего, являющегося иностранным гражданином (за исключением гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства (за исключением поступающего, являющегося иностранным гражданином, или лицом без гражданства, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательным программам основного общего образования, имеющего аттестат об основном общем образовании, образец которого установлен Министерством просвещения Российской Федерации) - невыполнение условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Закона об образовании (неуспешное прохождение или не прохождение тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования).
	Р(П)ин - Отказ





Управляющий  делами администрации 
МО «Красногвардейский район»                                                        А.А. Катбамбетов
















Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные
 образовательные организации, 
реализующие программы общего образования
 на территории МО «Красногвардейский район»
от 15.10.2026 г. № 640

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги


	N
п/п
	Идентификатор категории (признаки) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Р(П)РФ - Прием
Р(П)РБ - Прием
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №4
	О(э), Единый портал/ МФЦ/ лично
	Все, Д (1)

	
	Р(П)ин - Прием
ИнМИД - Прием
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №4
	О(э), Единый портал
	Все, Д (1)

	2.
	Р(П)РФ - Прием
Р(П)РБ - Прием
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего
	О, МФЦ/лично
К
	Д (1)

	3.
	Р(П)РФ - Прием
	Документы, подтверждающие право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение (при наличии):
а) документ, выданный уполномоченным органом, подтверждающий, что гражданин являлся сотрудником, проходившим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, погибшим (умершим) при выполнении задач в ходе специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции;
б) копия решения суда об объявлении гражданина умершим;
в) справки с места работы прокуроров, судей, сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;
г) документ, выданный уполномоченным органом, подтверждающий, что гражданин является (являлся) участником специальной военной операции либо призван на военную службу по мобилизации;
д) свидетельство о браке заявителя с гражданином, который является (являлся) участником специальной военной операции либо призван на военную службу по мобилизации, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
е) справка с места работы сотрудника полиции;
ж) свидетельство о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры;
з) пенсионное удостоверение члена семьи сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
и) пенсионное удостоверение члена семьи сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы;
к) пенсионное удостоверение гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
л) справки с места работы сотрудника органов внутренних дел, не являющегося сотрудником полиции;
м) справка с места работы сотрудника, имеющего специальные звания и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации;
н) справка с места работы сотрудника, проходящего (проходившего) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющего специальные звания полиции;
о) документы, подтверждающие наличие нетрудоспособных иждивенцев сотрудника, имеющего (имевшего) специальные звания и проходящего (проходившего) службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации;
п) свидетельство о рождении брата и(или) сестры, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
р) свидетельство об усыновлении брата и(или) сестры;
с) свидетельство об усыновлении брата и(или) сестры, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
т) документы об установлении опеки или попечительства, передаче ребенка в приемную семью в отношении брата и(или) сестры, выданные за пределами Российской Федерации;
у) свидетельство об установлении отцовства в отношении брата и(или) сестры, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык.
	О, МФЦ/лично
К, Единый портал
	Все, Д (1)

	4.
	Р(П)РФ - Прием
Р(П)РБ - Прием
Р(П)ин - Прием
ИнМИД - Прием
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии с указанием необходимой адаптированной основной общеобразовательной программы (при наличии)
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи/лично
	[ Все], Д (1)

	5.
	Р(П)РФ - Прием
Р(П)РБ - Прием
Р(П)ин - Прием
ИнМИД - Прием
	Аттестат об основном общем образовании (при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования)
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[Все], Д (1)

	6.
	Р(П)РФ - Прием
Р(П)РБ - Прием
Р(П)ин - Прием
ИнМИД - Прием
	Личное дело обучающегося (предоставляется при приеме в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы Организаций на текущий учебный год родителем (законным представителем) ребенка или поступающим)
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[ Все], Д (1)

	7.
	Р(П)РФ - Прием
Р(П)РБ - Прием
Р(П)ин - Прием
ИнМИД - Прием
	Документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица) (предоставляется при приеме в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы Организаций на текущий учебный год родителем (законным представителем) ребенка или поступающим)
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[ Все], Д (1)

	8.
	Р(П)РБ - Прием
Р(П)ин - Прием
	Документы, подтверждающие родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка)
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[ Все], Д (1)

	9.
	Р(П)РБ - Прием
	Документы, удостоверяющие личность ребенка, являющегося гражданином Республики Беларусь или поступающего, являющегося гражданином Республики Беларусь: паспорт гражданина Республики Беларусь либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[ Все], Д (1)

	10.
	Р(П)ин - Прием
	Документы, подтверждающие законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации)
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[ Все], Д (1)

	11.
	Р(П)ин - Прием
	Документы, подтверждающие прохождение государственной дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[Все], Д (1)

	12.
	Р(П)ин - Прием
	Документы, подтверждающие изучение русского языка ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии)
	О, лично
	[Все], Д (1)

	13.
	Р(П)ин - Прием
	Документы, удостоверяющие личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;
для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства)
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[Все], Д (1)

	14.
	Р(П)ин - Прием
	Документы, подтверждающие присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика;
страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии)
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[Все], Д (1)

	15.
	Р(П)ин - Прием
	Медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. N 323-ФЗ "Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации"
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[Все], Д (1)

	16.
	Р(П)ин - Прием
	Документы, подтверждающие осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности (при наличии)
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[Все], Д (1)

	17.
	Р(П)ин - Прием
	Свидетельство участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 22.06.2006 № 637 «О мерах по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом»
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	Д (1)

	18.
	Р(П)ин - Прием
	Документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства и признаваемом Российской Федерацией в этом качестве, с отметкой о разрешении на временное проживание в Российской Федерации
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	Д (1)

	19.
	Р(П)ин - Прием
	Документ о разрешении на временное проживание в Российской Федерации, выдаваемый лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его личность
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	Д (1)

	20.
	ИнМИД - Прием
	Свидетельство о рождении ребенка
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[Все], Д (1)

	21.
	ИнМИД - Прием
	Паспорт
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[Все], Д (1)

	22.
	ИнМИД - Прием
	Справка о регистрации по месту жительства
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[Все], Д (1)

	23.
	ИнМИД - Прием
	Аккредитационный документ дипломатического работника
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[Все], Д (1)

	24.
	Р(П)РФ - Прием
Р(П)РБ - Прием
Р(П)ин - Прием
ИнМИД - Прием
	Документы на право представлять интересы заявителя (доверенность либо договор, оформленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, подтверждающие наличие у представителя прав действовать от имени заявителя и определяющих условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги)
	К, Единый портал/ МФЦ/ через операторов почтовой связи
О, лично
	[Все], Д (1)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Р(П)РФ - Прием
	Сведения, подтверждающие установление опеки или попечительства (при необходимости)
	О(э)
	[Все], Д (1)

	2.
	Р(П)РФ - Прием
	Сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории Красногвардейского района (в случае приема на обучение ребенка, проживающего на территории Красногвардейского района, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования)
	О(э)
	[Все], Д (1)

	3.
	Р(П)РФ - Прием
	Разрешение на прием в первый класс общеобразовательной организации ребенка до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет (в свободной форме)
	О(э)
	[Все], Д (1)





Управляющий  делами администрации 
МО «Красногвардейский район»                                                        А.А. Катбамбетов

































Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные
 образовательные организации, 
реализующие программы общего образования
 на территории МО «Красногвардейский район»
от 15.10.2026 г. № 640

Заявление 
о предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования на территории МО «Красногвардейский район»

      Руководителю _____________________
__________________________________
 (наименование общеобразовательной организации)
      от ________________________________
      (ФИО заявителя)
      Адрес регистрации:
      ___________________________________
___________________________________
      Адрес проживания:
      ___________________________________
___________________________________
     Документ, удостоверяющий личность заявителя
___________________________________
___________________________________
     (№, серия, дата выдачи, кем выдан)
      Контактный телефон: ___________________________
      Электронная почта: ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)/ меня __________________________
______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)
______________________________________________________________________
(адрес регистрации)
_______________________________________________________________________
(адрес проживания)
в ________ класс _________________ учебного года.
Сведения о втором родителе:
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
______________________________________________________________________
(адрес регистрации)
_______________________________________________________________________
(адрес проживания)
_______________________________________________________________________
(контактный телефон)
_______________________________________________________________________
(электронная почта)
Сведения о праве внеочередного или первоочередного приема на обучение в общеобразовательные организации: ________________________________________
(в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс; при наличии указывается категория)

Сведения о праве преимущественного приема на обучение в общеобразовательные организации: ___________________________________________________________
(в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс; при наличии указывается категория)

Сведения о потребности в обучении по адаптированной основной общеобразовательной программе: __________________________________________
(в случае наличия указывается вид вариант адаптированной программы)

Язык образования: ____________________________________________________
(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке)
Родной язык из числа языков народов Российской Федерации: ________________
(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка)

С уставом, сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся общеобразовательной организации ознакомлен(а).
Решение прошу направить:
 - на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по почте;
 - на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в МФЦ;
 - на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа при личном обращении в Организацию;
 - в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты.
Дата: ________________ Подпись ________________________
[bookmark: _GoBack]Согласен на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Дата: ________________ Подпись ________________________

Управляющий  делами администрации 
МО «Красногвардейский район»                                                        А.А. Катбамбетов





Приложение № 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные
 образовательные организации, 
реализующие программы общего образования
 на территории МО «Красногвардейский район»
от 15.10.2026 г. № 640

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
Административный регламент- регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений о зачислении в муниципальные общеобразовательные организации МО «Красногвардейский район», реализующие программы общего образования;
Управление образования- управление образования администрации МО «Красногвардейский район»;
Муниципальная услуга- муниципальная услуга по приему заявлений о зачислении в муниципальные общеобразовательные организации МО «Красногвардейский район», реализующие программы общего образования;
Единый портал- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Заявители- физические лица либо их уполномоченные представители;
Организация- муниципальные общеобразовательные организации МО «Красногвардейский район», реализующие программы общего образования;
АИС «Зачисление в ОО»- автоматизированная информационная система, в которой ведется учет контингента обучающихся. 

2. Условные обозначения:
Р(П)РФ - родитель (законный представитель) ребенка, являющийся гражданином Российской Федерации, или поступающий, являющийся гражданином Российской Федерации;
Р(П)РБ - родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося гражданином Республики Беларусь, или поступающий, являющийся гражданином Республики Беларусь;
Р(П)ин- родитель (законный представитель) ребенка, являющегося иностранным гражданином (за исключением гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином (за исключением гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства;
ИнМИД- иностранные граждане, указанные в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 года №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (граждане, которые являются аккредитованными при МИД России сотрудниками иностранных посольств, консульств, международных организаций и их представительств);
Прием- цель обращения: прием на обучение;
Отказ- цель обращения: мотивированный отказ в приеме на обучение;
Все - документы предоставляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
О- предоставляется оригинал;
О(э)- предоставляется оригинал в электронной форме;
К- предоставляется копия документа;
К(э)- предоставляется копия документа в электронной форме;
Д(1)- документы предоставляются в одном экземпляре.

Управляющий  делами администрации 
МО «Красногвардейский район»                                                        А.А. Катбамбетов
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